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Regulamin naboru wniosków o dofinansowanie  przedsięwzięć w ramach 
Programu Priorytetowego „Ciepłe mieszkanie” II NABÓR 
obowiązujący na terenie Miasta Kwidzyna         
 

§1 Postanowienia ogólne 
 

1. Regulamin naboru wniosków, zwany dalej „Regulaminem”, stosuje się do wniosków  

o dofinansowanie (zwanych dalej „wnioskami”),  złożonych w naborze ciągłym, 

(zwanym dalej „naborem”), w ramach ogłoszenia II naboru Programu Priorytetowego 

„Ciepłe mieszkanie”, zwanego dalej „Programem”. 

2. Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 sierpnia 2024 r. 

3. Regulamin określa sposób składania i rozpatrywania wniosków złożonych w naborze 

do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie. 

4. Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegółowe kryteria wyboru 

przedsięwzięcia określa Program. 

§ 2 Składanie wniosków o dofinansowanie 

1. Nabór wniosków odbywa się na podstawie ogłoszenia o naborze opublikowanego na 

stronie Urzędu Miejskiego w Kwidzynie: https://kwidzyn.pl. oraz w Biuletynie 

Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Kwidzynie. 

2. Wnioski na realizację przedsięwzięć na terenie Miasta Kwidzyna należy składać  

w Urzędzie Miejskim w Kwidzynie przy ul. Warszawskiej 19, 82-500 Kwidzyn,  

w Biurze Obsługi Ludności lub za pomocą elektronicznej skrzynki podawczej e-PUAP 

Urzędu Miejskiego w Kwidzynie - /ho60n6qa67/SkrytkaESP 

3. Wnioski należy składać na obowiązującym formularzu. 

4. Na jeden lokal mieszkalny może być udzielone jedno dofinansowanie w ramach 

Programu. 

5. Obowiązujący formularz wniosku oraz instrukcja jego wypełnienia stanowi załącznik 

nr 1 i 2 do niniejszego Regulaminu oraz  jest dostępny na stronie internetowej pod 

adresem: www.Kwidzyn.pl w zakładce „Dla mieszkańców / Dofinansowania / Ciepłe 

Mieszkanie” 



    

str. 2 
 

6. Kompletny wniosek wraz  z wymaganymi załącznikami należy złożyć w formie 

papierowej w Urzędzie Miejskim w Kwidzynie w terminie wskazanym w ogłoszeniu  

o naborze. O zachowaniu terminu wniosku decyduje data jego wpływu i rejestracji  

w Biurze Obsługi Ludności. 

7. Wnioskodawca może wycofać złożony wniosek do momentu zawarcia umowy  

o dofinansowanie. Prośbę o wycofanie wniosku należy złożyć pisemnie.  

8. Miasto Kwidzyn zastrzega sobie możliwość odmowy dofinansowania przedsięwzięcia 

w przypadku wyczerpania środków finansowych z Programu. 

9. Wnioski należy składać do 31.08.2025 r. Wnioski złożone po tym terminie zostaną 

rozpatrzone negatywnie 

 

§ 3 Rozpatrzenie wniosku 
 

1. Rozpatrzenie wniosku następuje w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty jego 

wpływu do Urzędu Miejskiego w Kwidzynie. 

2. Etapy rozpatrywania wniosku: 

a) rejestracja wniosku; 

b) ocena wniosku; 

c) uzupełnienie przez Wnioskodawcę brakujących informacji i/albo dokumentów, 

wymaganych na etapie oceny lub złożenia wniosku; 

d) ponowna ocena wniosku; 

e) decyzja o dofinasowaniu i sporządzeniu wzoru umowy. 

3. Wezwanie Wnioskodawcy przez organ do uzupełnienia brakujących informacji i/albo 

dokumentów lub wyjaśnień może wydłużyć termin rozpatrzenia wniosku, o którym 

mowa w ust. 1, o czas wykonywania tych czynności. 

4. W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wniosków o dofinansowanie przewiduje 

się możliwość kontaktu z Wnioskodawcą za pośrednictwem poczty elektronicznej lub 

telefonicznie. 

§ 4 Ocena wniosku o dofinansowanie 

1. Wszystkie złożone wnioski poddawane są szczegółowej kwalifikacji zgodnie z 

Programem. 
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2. Weryfikacji dokonują pracownicy Zespołu ds. Gospodarki Miejskiej i Ochrony 

Środowiska Urzędu Miejskiego w Kwidzynie wg następujących kryteriów: 

a) Terminowość złożenia wniosku; 

b) Kompletność wniosku (za wniosek kompletny uznaje się właściwie podpisany, 

wypełniony dokument wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami); 

c) Zgodność zadania z kierunkami finansowania i zasadami określonymi w 

Programie. 

§ 5 Odrzucenie wniosku o dofinansowanie 

1. Wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu jeżeli: 

a) nie zostały spełnione kryteria określone w § 4;  

b) wnioskodawca pomimo wezwania nie uzupełni wskazanych w wezwaniu 

dokumentów lub informacji lub nie złożył  wymaganych wyjaśnień  

w wyznaczonym terminie; 

c) wnioskodawca złożył wyjaśnienia niekompletne, niepozwalające na 

stwierdzenie, że kryteria zostały spełnione.  

2. O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy  

o dofinansowanie Wnioskodawca zostanie powiadomiony w formie pisemnej.  

§ 6 Dofinansowanie 

1. Decyzja o udzieleniu dofinansowania 
a)  Decyzja o udzieleniu dofinansowania jest podejmowana przez właściwy 

organ dla  wniosków o dofinansowanie, które zostały ocenione pozytywnie  

b) Odmowa udzielenia dofinansowania dla wniosków o dofinansowanie, które 

zostały ocenione pozytywnie, możliwa jest w przypadku wyczerpania puli 

środków przewidzianych na nabór 

2. Zawarcie umowy 

W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, Urząd Miejski 

w Kwidzynie przygotowuje projekt umowy o dofinansowanie przedsięwzięcia  

i przekazuje go Wnioskodawcy. 

§7 Płatność 
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1. Wnioskodawca po zakończeniu przedsięwzięcia złoży w Urzędzie Miejskim  

w Kwidzynie wniosek o płatność wraz z załącznikami. 

2. Kompletny, prawidłowo złożony wniosek zostanie rozpatrzony zgodnie  

z kryteriami oceny Programu. Kwota ostatecznego dofinansowania zostanie 

obliczona na podstawie przedstawionych faktur i poziomu dofinansowania 

zawartego w umowie.  

3. Urząd Miejski w Kwidzynie składa zbiorczy wniosek o płatność od wszystkich 

wnioskodawców (nie częściej niż raz w miesiącu) do Wojewódzkiego 

Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Gdańsku. 

4. Po otrzymaniu środków finansowych z wyżej wymienionego funduszu Urząd 

Miejski w Kwidzynie wypłaci wnioskodawcy należną kwotę w terminie 14 dni. 

   § 8 Postanowienia końcowe. 

1. Wszelkie wątpliwości odnoszące się do interpretacji postanowień Regulaminu 

rozstrzyga Urząd Miejski w Kwidzynie. 

2. Złożenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza: 

a) akceptację Programu, postanowień niniejszego Regulaminu oraz 

dokumentów w nim wymienionych; 

b) wyrażenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Urzędu 

Miejskiego w Kwidzynie, Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska  

i Gospodarki Wodnej w Gdańsku, Narodowego Funduszu Ochrony 

Środowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie lub inny podmiot 

upoważniony przez te instytucje, kontroli realizacji przedsięwzięcia, w tym 

podczas wizytacji końcowej do czasu zakończenia okresu trwałości 

przedsięwzięcia. 

3. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wniosków mają charakter 

instrukcyjny i ich naruszenie przez Urząd Miejski w Kwidzynie nie stanowi 

podstawy do roszczeń ze strony Wnioskodawcy. 

4. Wnioskodawca ma obowiązek niezwłocznego informowania Urzędu 

Miejskiego w Kwidzynie o każdej zmianie danych adresowych. 
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5. Wnioskodawca ma obowiązek powiadomienia Urzędu Miejskiego w Kwidzynie  

o rozwiązaniu umowy najmu lub zbyciu mieszkania w okresie 5 lat od daty 

zakończenia przedsięwzięcia. 

6. Ewentualne spory i roszczenia związane z naborem rozstrzygać będzie sąd 

powszechny właściwy dla Urzędu Miejskiego w Kwidzynie 

 Załączniki do Regulaminu: 

1. Wzór wniosku o dofinansowanie, 

1a. Wzór wniosku o dofinansowanie – dla wspólnot mieszkaniowych, 

2. Instrukcja wypełniania wniosku o dofinansowanie, 

2a. Instrukcja wypełniania wniosku o dofinansowanie – dla wspólnot 

mieszkaniowych, 

3. Wzór umowy o dofinansowanie, 

4. Wzór wniosku o płatność, 

5. Instrukcja wypełniania wniosku o płatność, 

6. Program Priorytetowy „Ciepłe mieszkanie”, 

7. Rodzaje kosztów kwalifikowanych oraz wymagania techniczne dla części 1)-3) 

Programu, 

7a. Rodzaje kosztów kwalifikowanych oraz wymagania techniczne dla części 4)  

 Programu, 

8. Wzór oświadczenia o posiadanej zgodzie współwłaścicieli lub 

współuprawnionych z tytułu ograniczonego prawa rzeczowego. 


