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Burmistrza Miasta Kwidzyna

z dnia 17 stycznia 2013r.
Regulamin pracy Komisji Konkursowej

§ 1

Pracą komisji kieruje jej przewodniczący, który w sprawach nie uregulowanych regulaminem ustala zasady postępowania organizacyjnego.

§ 2

Prace komisji mogą być prowadzone, jeżeli w posiedzeniu bierze udział co najmniej czterech jej członków.

§ 3

1. Konkurs ofert rozpoczyna się w miejscu i terminie wskazanym w ogłoszeniu i trwa do czasu rozstrzygnięcia.

2. Konkurs umarza się, jeżeli postępowanie konkursowe nie zostanie zakończone wyłonieniem właściwej oferty.

3. W razie gdy do postępowania konkursowego zgłoszona została tylko jedna oferta, udzielający zamówienia może przyjąć tę ofertę, jeżeli komisja konkursowa stwierdzi, że spełnia ona wymagania określone w ogłoszeniu konkursowym.
§ 4

1. Komisja przystępując do rozstrzygnięcia konkursu ofert dokonuje kolejno następujących czynności:

1) stwierdza prawidłowość ogłoszenia konkursu oraz liczbę otrzymanych ofert,

2) otwiera koperty z ofertami,

3) ustala, które z ofert spełniają warunki określone w ogłoszeniu konkursowym,

4) wskazuje oferty nie odpowiadające warunkom określonym w ogłoszeniu konkursowym,

5) ogłasza oferentom, które z ofert spełniają warunki określone w ogłoszeniu konkursowym, a które zostały odrzucone,

6) przyjmuje do protokołu wyjaśnienia i oświadczenia zgłoszone przez oferentów,

2. wybiera najkorzystniejszą ofertę lub nie przyjmuje żadnej z ofert.

3. Komisja działa na posiedzeniach zamkniętych bez udziału oferentów, z wyjątkiem czynności określonych w ust. 1, pkt 1, 2, 5 i 6.

§ 5

1. W toku postępowania konkursowego, jednakże przed rozstrzygnięciem konkursu, oferent może złożyć do komisji konkursowej umotywowaną skargę.

2. Do czasu rozpatrzenia skargi postępowanie konkursowe zostaje zawieszone.

3. Komisja konkursowa rozpatruje skargę w ciągu 3 dni od daty jej złożenia.

4. O wniesieniu i rozstrzygnięciu skargi komisja konkursowa w formie pisemnej niezwłocznie informuje pozostałych oferentów i udzielającego zamówienia.

§ 6

Komisja z przebiegu konkursu sporządza protokół.

§ 7

Przewodniczący komisji przekazuje niezwłocznie protokół komisji wraz 
z dokumentacją konkursu Burmistrzowi Miasta Kwidzyna.

§ 8

Komisja niezwłocznie zawiadamia oferentów o zakończeniu konkursu i jego wyniku na piśmie.

§ 9

1. Oferent może złożyć w formie pisemnej odwołanie do Burmistrza Miasta Kwidzyna                  w terminie 2 dni roboczych od dnia ogłoszenia rozstrzygnięcia konkursu ofert.

2. Burmistrz Miasta Kwidzyna rozpatruje odwołanie w ciągu 3 dni od daty jego złożenia.

3. Odwołanie wniesione po terminie nie podlega rozpatrzeniu.

§ 10

Burmistrz Miasta zobowiązany jest zawrzeć umowę zgodną z wybraną przez komisję konkursową najkorzystniejszą ofertą w terminie 7 dni od dnia rozstrzygnięcia konkursu ofert.
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